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APRESENTAGCAO

Este trabalho contempla® uma fase essencial do processo de
aperfeicoamento dos-procedimentos que a Reitoria e a Diretoria Académica do
Seminério Teologico Batista do Litoral (STBL) vém adotando, visando a
qualificacdo e padronizacao de trabalhos, artigos e monografias exigidas pelo
de avaliacdo de cada matéria, bem como para o Trabalho de

dos seus cursos de graduacao e pos-graduacao lato sensu.

idas tomadas quanto a padronizacédo da apresentagédo da
rias, de se?{onteudos e do processo de avaliagdo de

-se a necessidade de um modelo para a construcdo de
de pesquisa e desenvolvimento de monografias,
aspectos gréficos e textuais, a fim de dar-lhes
maior clareza ual, necessidade esta decorrente da natureza

formal dos traba no terceiro grau.

Logo, obje opiciar, ao corpo discente e docente de nossa
entidade, um conjunto de ks gue normalizem a apresentacdo dos trabalhos
exigidos pelos cursos de graduacéo e pos-graduacao lato sensu, que facilite a
divulgacdo dos dados técnicos obtidos e analisados, que ofereca a outros
pesquisadores fontes de investigacao fidedignas, portanto capazes de nortear
futuros trabalhos, e que defina o abandono sumario de qualquer mentalidade

desligada da seriedade da proposta de ensino do STBL.
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1 ORGANIZAGCAO GERAL DE TRABALHOS

A feitura de relatérios” de leitura (resumos e resenhas), de artigos
cientificos, de trabalhos de pesquisa e monografias exigidos pela descricao do
curso, oferecida ao aluno no inicio do'semestre letivo, ou a realizagéo do projeto

de pesquisa e trabalho de concluséo de curso (TCC), quando de sua candidatura

presentam trés niveis de organizacao: Elementos pré-

-textuais. Vejamos, agora, os diversos itens académicos.

Estes relatorios sao Ipresentados para o registro da realizacdo de
atividades como leitura ou resenha de livros, artigos e pregacdes. Sua estrutura

€ a seguinte:

- Elementos pré-textuais:

- Capa

- Folha de Rosto
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- Elementos textuais:

- Apresentacgao do autor

- Apresentacao do livro ou artigo

- O corpo do relatério

ico-cientifico, escrito por um ou mais autores,
Cuja apresenta éncias da instituicao, jornal ou periédico a que

se destina. Sua inte:

- Elementos p!—textuais:

- Titulo do Artigo
- Nome do (s) autor (es)

- Filiag&o cientifica do (s) autor (s) em
nota de rodapé: Professor da
Faculdade...; Académico do programa
de Bacharelado em...
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Destagues

Decidimos descrever os elementos estruturais do artigo cientifico neste
ponto do trabalho por ser um tipo de tarefa académica que relune exigéncias

muito particulares.

O Resumo do artigo cientifico deve.constar de, no maximo, 250 palavras
em espacos simples entre_asvlinhas Sua apresentacdo deve ser objetiva,
fornecendo ao leitor-pesquisador as informacdes capazes de dar acesso rapido
ao conteudo do artigo a fim de que decida sobre a necessidade de investigacao

do texto integral. Além disso, precisa ressaltar a problematica que se pretendeu

izar a terceira pessoa do singular e com verbo na voz ativa,
ativas,

xibicdo de formulas, equagdes, simbolos e

-se trés a cinco palavras-chave que servirdo para

- Introducéo
- Corpo do Artigo

- Conclusao

Destagues

A introducé&o deve apresentar o tema do artigo ao leitor-pesquisador de
maneira clara e sintética. Nao inclua: histérico ou ilustragdes do assunto. Procure
dar resposta a quatro perguntas basicas: O que sera apresentado? (Tema e a
sua problematica); Por que esse tema foi escolhido? (Justificativa: importancia,

contemporaneidade e relevancia); Quais sao as contribuicdes que esse trabalho
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espera trazer? (Objetivos); Qual sera o caminho para desenvolvimento do tema?

(O que sera apresentado no artigo).

O Corpo do Artigo precisa fornecer os antecedentes histéricos do tema,
como ele é tratado pela comunidade académica (autores e outras obras afins e
seus ramos de pensamento), o aparato_teérico que forneceu o embasamento do
trabalho e, finalmente, o seu.desenvolvimento. Neste séo descritos, de maneira
breve, o material,.0S procedimentos tecnicos e os métodos empregados na

conducao da pesquisa, aléem da exposicao, analise e avaliacdo dos resultados.

onclusao “compreende a afirmacdo sintética da ideia central do

dos pontos relevantes apresentados no texto”?. Deve apresentar de

onsistente e abrangente 0s comentarios e a consequéncia

cadémico® ndo devera apresentar novas ideias ou deixar

eferéncias Bibliograficas

As Referéncias Bi%gréficas, ou Bibliografia, sdo a listagem de
autores, artigos, periodicos, trabalhos e livros que foram usados na confeccao
do artigo. Como esse elemento € comum a outros trabalhos, apresentaremos 0s

seus detalhes posteriormente.

1.3 MONOGRAFIAS

2 BERTONCELLO, Ludhiana; Principios gerais para a elaboragcdo e apresentacdo de trabalhos
académicos e cientificos do CESUMAR. Centro Universitario de Maringa. Maringa. 2006.
3 Ou seja, o autor do trabalho.
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O termo “monografia” indica uma dissertagdo ou estudo minucioso que se
propde a pesquisar ou aprofundar determinado tema relativamente restrito.
Loureiro e Campos (1999) definem “monografia” como a experiéncia de trabalho
por meio da qual o aluno aprende a organizar uma bibliografia sobre determinado
assunto, bem como suas proprias ideias, de modo a apresenta-las por escrito,

de forma coerente, inteligivel e encadeada.

De maneira geral, segundo Bertoncello*, considera-se “monografia”
aquele trabalho/que reduz sua abordagem a um Unico assunto, a um uUnico
problema, dando a ele um tratamento especifico. E uma oportunidade muito
ara a aplicacao das ferramentas de pesquisa, metodologia e

ao conseguidas na formacéo académica. E, finalmente, constitui-se
para uma.pesquisa mais consistente relacionada a atuacao

académico se encaminha.

(

xtuais:

de Rosto

umario

- Elementos textuais:

- Introducao
- Justificativa
- Objetivo (s)
- Metodologia
- Corpo da monografia

- Conclusao

# BERTONCELLO, Ludhiana. Op.Cit.
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- Elementos poés-textuais:

- Referéncias Bibliograficas

1.4 TRABALH

uisa visa o levantamento de informagcfes sobre um

r. Sua estruy é a seguinte:

tuais: 0s mesmos da monografia.

- Introducéo

- Objetivo ()

’ - Justificativa
- Metodologia empregada
- Corpo do trabalho de pesquisa

- Conclusao

- Elementos pdés-textuais:

- Referéncias bibliograficas
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1.5 PROJETO DE PESQUISA VISANDO O TCC

O Projeto de Pesquisa € a apresentacdo organizada da proposta de
pesquisa que sera levada ao orientador,.tendo como objetivo a elaboracéao de

TCC para os niveis de Bacharel, Mestrado e Doutorado.

vacdo Quanto ao Projeto de Pesquisa: O académico encontrara

damental para a elaboracdo de um projeto de pesquisa e
de acordo com a NBR 15287. Cabe-nos ressaltar que o

r-se de total liberdade para efetuar alteracdes necessarias
m consideracdo o tipo de pesquisa que o académico

gue almeja e a contribuicdo experiencial do

-textuais: os mesmos da monografia

- Elementos te’tais:

- Introducao
- Justificativa
- Objetivo (s)

- Metodologia

- Elementos poés-textuais:

- Referéncias Bibliograficas
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1.6 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC):

Este tipo de trabalho é 0 mais elaborado de todos os modelos anteriormente
enunciados e demonstrara o dominio que .o académico tem das ferramentas de
pesquisa, a qamplitude de seu universo bibliografico em lingua vernacula

A

(portugués) e linguas estrangeiras (Inglés, espanhol, etc.), a habilidade de

ais ou teoldgicos que estdo necessitando revisdo ou

consistente. Tendo tema atual e bem apresentado, pode

(‘gra venda ao grande publico ou figurar em
is. O académico deve lembrar que este TCC

0 como livr

ducacio

oal como um ‘cartao de visitas’ que evidencia o

uais:

apa

k ’mbada

- Folha de rosto

- Folha de provacao

- Dedicatéria (Opcional)

- Agradecimentos (Opcional)

- Epigrafe (Opcional)

- Lista de ilustracdes

- Lista de tabelas

- Lista de abreviaturas e siglas

- Lista de simbolos
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- Elementos textuais:

- Introducéo
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2 APRESENTACAO GRAFICA PADRAO PARA TODOS OS TRABALHOS

Todo o trabalho (Resumo, resenha, monografia, projeto de pesquisa ou

trabalho de concluséo de curso) devera obedecer as seguintes normas de

formatacéo:

(

21,06m

O papel

»
»

ser branco, no f
A4 (21,0 cm X

cm), de quali

) 4

texto

imprimindo o
somente em uma das
da

excetuando-se a ficha

faces folha, v

3cm

3cm

29,7em |«
cartografica que €
impressa no verso da

folha de rosto.

As margens do

trabalho devem

obedecer ao seguinte

\ 4

APRESENTACAO

Este trabalho contempla uma fase do

processo de aperfeicoamento dos

o
o
v3

procedimentos que a Reitoria e &%
Coordenacdo Académica do Seminério
Teolbgico Batista do Litoral (STBL) vém
adotando, visando a qualificagdo e
padronizacdo de trabalhos, artigos e
monografias exigidas para a conclusédo
dos seus cursos de graduacdo e pods-
graduacao lato sensu.

A

v 2cm

enquadramento:

Figura 1 — Margens do Trabalho
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Os editores de texto como Word, WinWord, OpenOffice, etc., oferecem o
recurso “configurar pagina”, no qual o académico podera encontrar todos os
campos mencionados acima, bastando, apenas,.inserir neles o enquadramento

oficial (Margens, tamanho de papel e layout — cabecalho e rodapé das péaginas).

2.2 TIPOE TAMANHO DE LETRA

uso da fonte ARIAL, tamanho 12, como padrao para todo
0 corpo indo titulos e subtitulos. Somente utilizardo a fonte
ARIAL ta de pagina, a ficha cartogréafica, as citacdes
maiores que tr e orientagdo na folha de rosto e as notas de

rodapé.

e, como negrito e italico, sé devem ser usados em
situagdes especiais. Negriyserve para ressaltar alguma palavra ou frase do
texto para a qual o académico queira chamar a atencdo do leitor. E necessario
gue se indique entre colchetes [grifo nosso] quando o negrito for utilizado na

citacdo de uma obra de outro autor. Itdlico: € muito comum encontrarmos em

trabalhos a utilizacdo do italico para fazer citac6es diretas (cépia do escrito de
outro autor). Isso nunca deve ser feito, a ndo ser que na fonte citada o autor
tenha utilizado o italico. Outra necessidade é que se destaquem as palavras
estrangeiras de seu trabalho pelo italico, por exemplo: abstract; epithemia; haya,
muerte; libe; oui; etc. Algumas palavras estrangeiras que sdo de uso comum no
vernacular ndo devem ser escritas em italico, confira um dicionério atual para se

certificar da necessidade do italico
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2.3 PARAGRAFOS E ALINHAMENTOS

O paragrafo serve para apresentar um bloco de pensamento e deve ser
iniciado a 1,25 cm da margem.esquerda. O alinhamento deve ser justificado, ou

seja, do o texto ocupa todo o espaco disponivel em uma linha, assim como

ra. O alinhamento centralizado no alto da pagina sera
para as secdes: Capa, sumario, resumo, abstract,

a as Iista?e ilustragbes, figuras, tabelas, quadros,

2.4ESPACAME

) 4

O espaco entre as linhas deve ser de 1,5 cm em todo o corpo do trabalho.
Apenas terdo espacamento simples (1 cm) a ficha cartografica, as legendas e
ilustragOes, as tabelas, as citagcdes acima de trés linhas, as notas de rodapé, a

nota de orientagéo na folha de rosto e o resumo.

2.5 NUMERACAO DAS PAGINAS
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A numeracdo das paginas deve constar no canto superior direito da

pagina e ser continua, abrindo a contagem das péaginas a partir da folha de rosto.

Entdo, todas as paginas serdo contadas, mas nem todas serdo numeradas — 0s
elementos pré-textuais (A folha de rosto, o termo de aprovacéao, a dedicatoria,
0s agradecimentos, a epigrafe, o resumo, o abstract, a lista de ilustracdes, a lista
de tabelas, a lista de abreviaturas e siglas;a lista de simbolos e o sumario) nao

receberdo numeracéao.

S PRINCIPAIS OU CAPITULOS

pre se(iciados em uma nova pagina, mesmo que
ando na pagina anterior. Muitos utilizam a

2’ ou mesmo com numeragao romana

‘CAPITULO III".

numerico arabic acgo e, sO entdo digitar o titulo do capitulo ou

to. O académico precisa iniciar com o indicador

ponto principal.

Lembre-se que elesﬁvem estar & esquerda da folha. Os titulos que
precisam ser centralizados ja foram tratados no ponto 2.3.

Inicie com o titulo na primeira linha e apds dois espacos, de 1,5 cm, inicie
o0 texto com o paragrafo (1,25 cm da margem esquerda).

Os titulos das subsecdes precisam ser separados do texto que vem
imediatamente antes e do que vem imediatamente depois por dois espacos de
1,5cm.

2.7 SEQUENCIA DAS DIVERSAS SECOES DO TEXTO
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O académico deve utilizar a numeracao progressiva, sistema que propicia

a exposicéo légica do tema e, também, a localizacéo rapida de um determinado

conteudo. Veja:

Figura 3 — Secdes do texto

1 SECAO PRINCIPAL ——+—— Mailsculas em negrito

1.1 SECAO SECUNDARIA ———— | Apenas maiusculas

N - Inicio das palavras em
1.1.1 Secéo Terciaria > ., P .
maiusculo e negrito

1.1.1.1 Secéo quaternaria —L

1.1.1.1.1 Secé&o quinaria

Mailsculo apenas na primeira
letra, 12 palavra, sem negrito

As alineas séo usadas para

a) alinea > o ~
subdividir uma mesma secéo

b) alinea

- subalinea

2.8 CITACOES

Ao utilizar-se de uma frase ou pensamento de outro autor no corpo de seu
trabalho, processo chamado de citagdo, o académico deve ter em mente que ela

€ a “mencao, no texto, de uma informacao colhida em outra fonte. Pode ser uma
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transcricdo ou parafrase, direta ou indireta, de fonte escrita ou oral”.®> As citacdes

podem ser: diretas, indiretas ou de outras citacdes, o chamado APUD.

Todas as citagdes, diretas, indiretas ou citacdes de citagcbes devem estar
devidamente identificadas no trabalho. O modelo.de formatacdo adotado para o
STBL para todos os tipos de citacbes € a Nota de Rodapé. Para tal, o aluno
deve inserir o nimero da citagao na parte superior do final da citacao e no rodapé

da pagina inserirtoda a nota, de acordo com o padrdo ABNT abaixo:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Etiam laoreet dignissim lorem, quis hendrerit odio pretium

¢. Vivamus nec odio diam. Fusce sed lobortis arcu, vitae

rhoncustellus.t

1SO e. Titulo da obra. Local de Publicag&o: editora, ano. p. XX

opia fiel da frase ou pensamento como se encontra
na fonte istrar o sobrenome do autor, seguido do ano da
obraedon o0 de onde foi retirada a citacdo. A citagdo com
até trés linhas a no corpo do trabalho e entre aspas. Aquela
gue exceder as sera colocada em paragrafo préprio, recuada 4 cm
da margem esque aspas. Se no original, de onde proveio o material da
citacdo, o autor tiver utiIizal 0 recurso tipografico italico ou negrito, 0 mesmo
deve ser mantido. O espagamento entre as linhas da citagdo deve ser simples

(1 cm).

Assim como afirma Rubem Amorese, “ali a intimidade, o hobby, as
preferéncias intimas, a religido, os valores de familia, a individualidade, o
verdadeiro self pode expressar-se™.

ou

5 LOUREIRO, Amilcar Bruno Soares; CAMPOS, Silvia Horst. Guia para elaboracdo e
apresentacdao de trabalhos cientificos. 2. ed. Porto Alegre: EDIPUCRS, 1999.
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Sob a opressdo do exército, os habitantes das Américas viram-se
obrigados a abandonar sua liberdade a fim de continuarem vivos. Serviram
de escravos da coroa e da igreja catolica. Valdir Steuernagel esclarece

ainda mais a situacao:

O catolicismo brasileiro do periodo portugués era
uma ‘religido obrigatoria’, e ndo podia deixar de ser,
pois o protestantismo significava adesdo a Holanda
ou Inglaterra; o judaismo significava aliangca com os
comerciantes do norte, ‘feiticaria’ significa rejeicdo ao
sistema colonial em nome da religido ancestral
indigena ou africana.?

(

Neste mundo fragmentado, cinico e mentiroso, as
pessoas precisam de uma voz confiavel [...] devem
interpretar o evangelho através da vida dos
verdadeiros cristdos. Talvez a maior contribuicdo da
igreja para uma nova ordem social é ser ela mesma
essa nova ordem, essa comunidade que vive o futuro
na terra.’

Usa-se o sinal [...] para suprimir uma parte do texto citado. Nao se utiliza (...)

nem apenas os trés pontinhos.

A citacao indireta existe quando o académico se utiliza de ideias ou
pensamentos de outros autores para elaborar colocacées em seu trabalho. Esta
citacdo deve refletir fielmente o sentido do(s) texto(s) original(is), ou seja, a ideia

precisa ser utilizada respeitando-se o contexto da obra onde ela foi achada.

A igreja brasileira deixou-se influenciar pelo mundo ao seu redor tal

qual uma esponja lancada na agua.*
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A citacdo da citagao, ou apud, € o registro do pensamento ou frase de
um autor por meio de menc¢ao ou citagao feita por outro. Neste caso, usa-se a

expressao latina apud, seguida da indicacdo da fonte efetivamente consultada.

Segundo Debord, conforme citado por Costa, “O espetaculo néo é
um conjunto de imagens, mas uma relagcdo social entre pessoas

mediatizada por imagens™.

Para inserir a nota de rodapé da citacao da citagdo usando apud, o aluno

e apud SOBRENOME, Nome. Titulo da Obra. Local de

itora, ano. p. XX

(

2.9NOTAS'NU ERENCIAS

Sao as que indicam ’nes consultadas, ou remetem a outras partes da
obra onde o assunto esta sendo citado. Sao feitas por algarismos arabicos, em
ordem sequencial, para toda a secdo, e devem conter o sobrenome do autor,
data da publicacéo e outros dados necessarios a localizacdo da parte citada. No
entanto, isto ndo desobriga o0 uso de uma lista de referéncias, no final do
trabalho.” As notas sdo registradas dentro das margens do trabalho ficando
separadas do texto por uma barra de 3 cm e um espaco simples. As notas devem
ter numeracao arébica sequencial, em fonte ARIAL 10 e espagamento simples.
O titulo da fonte deve estar em negrito. Quando for a primeira vez que a fonte
aparece deve apresentar toda a bibliografia da obra citada. Como tem sido feito

ao longo desse trabalho.

6 UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE, Apresentacgido de trabalhos académicos : guia para
. alunos da Universidade Preshiteriana Mackenzie, 4. ed. S&o Paulo: Ed. Mackenzie, 2006, p. 51-57.

7 Apresentacao de trabalhos académicos : guia para alunos da Universidade Presbiteriana
Mackenzie. 4. ed. S&o Paulo: Ed. Mackenzie, 2006.
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A totalidade social ndo pode provir do ordenamento da satisfacao das necessidades
particulares, de um ordenamento da sociedade civil, porque tal totalidade nao teria
como se defender de si mesma, ja que é na esfera da singularidade do contrato, das
figuras de direito privado como a propriedade que tem lugar a tendéncia para a
violéncia e para a desagregacao, para a transgressao e para a ameaca de dissolucéo
na injustica. No Estado concebido dessa forma fica completamente prejudicada a
possibilidade da construgéo de uma instancia universal que represente o bem
comum.®

No rodapé:

s BERNARDE, J. A critica de Hegel a teoria do contrato. In: ROSENFIELD, D. Estado e politica: a filosofia de
Hegel. Rio de Janeiro: J. Zahar, 2003. p. 75-78.

ao de uma obra, obrigatoriamente, requer sua referéncia
0es subsequentes podem ser referenciadas de forma
se expressoes.a fim de evitar repeticdo de titulos e autores,

o elas:

a) tor
O trecho c diferente do autor referenciado em nota

imediatamente a esma folha.

Para tanto, € necessario abordar a doutrina da virtude definida pelo fildsofo critico como
uma parte da doutrina geral dos deveres que se refere a liberdade interior, em
contraposicao a doutrina do direito que faz men¢do somente a uma liberdade exterior
como resultado da possiblidade de agir conforme a norma numa acao efetivas. Em
seguida, buscar-se-ia a apreender o conceito de imperativo categérico como a forma
fundamental do dever-ser interno, ou seja, uma liberdade interna de escolha entre o
que deve ou néo ser feitoa.

No rodapé:

3KANT, Immanuel. A metafisica dos costumes. Tradugao: Edson Bini. Bauru: Edipro, 2003. p. 224.
4lbid., p. 263.
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Nesse sentido, Hegel junto com Kant, sdo considerados filésofos “radicalmente
opostos ao utilitarismo” na justificagdo do sistema do direito, e que isso é caracteristico
de um liberalismo da liberdade™’, conclui Rawls.

A despeito de possiveis semelhancas, diferencas devem ser ressaltadas entre o
procedimento hegeliano e rawlsinano no uso e na caracterizacao do ponto de partida
abstrato. Uma delas consiste em avaliar o estatuto da pessoa na sua formulacéo
abstrata. Para Hegel, o momento do direito consiste em assegurar a categoria juridica
do respeito a pessoa, isto €, acatar o direito formal do outro individuo de ser igualmente
livre, de ter a prerrogativa juridica desse direito, de agir como tal e de ser reconhecido
por outrem como possuidor da esséncia universal da liberdade. Tal capacidade de
direito é destituida dos atributos morais, determinacdes de uma segunda esfera (esta
ainda abstrata se compara com a realidade efetiva da etcidade), que surgem como
necessidade para o enriquecimento moral do vazio formal da pessoa juridica. Para
Rawls a pessoa na sua abstracdo possui, ainda assim, dois poderes morais inerentes
a sua personalidade: a capacidade (ser razoavel) de ter “um efetivo senso de justi¢a” e
de respeitar os termos equitativos da cooperacao, e a capacidade de ter e de perseguir
“‘uma particular concepgéo de bem”, como algo que é racional. “De modo mais preciso,
ser capaz de um senso de justica € ser capaz de compreender, de aplicar e
normalmente de ser movido por um desejo eficaz de agir a partir de principios de justica
(e ndo simplesmente de acordo com eles) na condicdo de termos equitativos de
cooperacédo social. Ser capaz de uma concepc¢do do bem é ser capaz de formar, de
revisar e de buscar racionalmente uma concepc¢ao assim, isto é, uma concepcédo do
que é, para nés, uma vida humana que merece ser vivida™?.

No rodapé:

27 RAWLS, J. Lectures on the history of moral philosophy. Cambridge: Haward University, 2000. p. 343.
2sld. Justica e democracia. Tradugéo: Irene A. Paternot. S&o Paulo: Martins Fontes, 2000. p. 158

| .

b) Ibidem ou Ibid. — na mesMma obra
A parte citada pertence a mesma obra referenciada em nota
imediatamente anterior, na mesma folha.

Exemplo:

Para tanto, € necessario abordar a doutrina da virtude definida pelo fildsofo critico como
uma parte da doutrina geral dos deveres que se refere a liberdade interior, em
contraposicao a doutrina do direito que faz mengédo somente a uma liberdade exterior
como resultado da possiblidade de agir conforme a norma numa acéo efetiva®. Em
seguida, buscar-se-ia a apreender o conceito de imperativo categorico como a forma
fundamental do dever-ser interno, ou seja, uma liberdade interna de escolha entre o
gue deve ou néo ser feito?.

No rodapé:

sKANT, Immanuel. A metafisica dos costumes. Tradugdo: Edson Bini. Bauru: Edipro, 2003. p. 224.
4lbid.. n. 263.
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c) Opus citatum, opere citato ou op. cit. — na mesma obra citada
Indicacdo de que a citacdo é referente a uma obra de autor ja citado no
trabalho, sem ser a imediatamente anterior, na mesma folha, ndo dispensando

a indicacao de autoria.

“O fato do principe €, em dltima andlise, uma aplicacdo da teoria da reparacdo
equitativa do dano causado por iniciativa alheia”*. Importa afirmar que se confirmada a
hipétese do factum principis®, mesmo em razdo do implemento de interesse comum da
coletividade, a Administracdo Publica ndo pode escusar de indenizar eventuais
prejuizos que tenha causado aos administrados ou aqueles com os quais tenha
contratado, principio este que se assenta na licdo de Ulpiano: alterum non ladere. Tal
gual Gasparini, Hely Lopes Meireles conceitua referido instituto de maneira
semelhante, apenas dissentindo quanto a previsibilidade, ainda que de efeitos
incalculaveis ou inesperadoss, no que € acompanhado por José Cretella Junior, ao dizer
que “se a medida do poder publico intercorrente estiver dentro das previsdes das
partes, no ato de contratar, ndo h& possibilidade de indenizacdo no momento em que
se realiza”®.

No rodapé:

4CRETELLA JUNIOR. José. Direito Administrativo brasileiro. 2. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2000. p. 371.

s “Fato do principe é toda determinagdo estatal, positiva ou negativa, geral, imprevista e imprevisivel, que onera
substancialmente a execucao do contrato administrativo” (MEIRELLES, 2004, p. 235).

s CRETELLA JUNIOR, op. cit., p. 370.

d) Sequentia ou uinte ou que se segue

Expressao ando ndo se quer citar todas as paginas da obra
referenciada.

Exemplo:

O autor também defende que a policia necessita rever as formas como interage com a
populacéo em prol da consolidagdo do policiamento comunitério, considerando que estratégias
voltadas a implementacdo de politicas de policiamento comunitério j& foram colocadas em
pratica em outros paises europeus, como: Inglaterra, Italia, Alemanha, Bélgica, entre outros.®

No rodapé:

sMONET, J. Policias e sociedades na Europa. S&o Paulo: Edusp, 2001. p. 79 et seq.
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e) Loco citato ou loc. cit. — no lugar citado
Expressdo usada para mencionar a mesma pagina de uma obra ja citada
na mesma folha, mas havendo intercalacéo de outras notas.

Exemplo:

O termo Etica Profissional tem varios significados: na opinido de Nalini®, é o exercicio habitual
de uma atividade laboral desenvolvido com a finalidade de sustentar-se. Para Motta?, pode ser
definido como o conjunto de normas de conduta que deverao ser postas em pratica no exercicio
de qualquer profissdo. E a ética propriamente dita regulando as profissées, para o seu maior
éxito. Ressalta ainda Nalini® que a profissdo é um titulo e uma dignidade.

No rodapé:

1NALINI, J. R. Etica e justica. S&0 Paulo: Oliveira Mendes, 1998. p. 118.

:MOTTA, N. de S. Etica e vida profissional. Rio de Janeiro: Ambito Cultural, 1984. p. 67.
sNALINI, loc. cit.

aqui e ali, em diversas passagens
ncias genéricas a varias passagens do texto, sem

inas determinadas.

A

Os dados linguisticos primarios séo sinais classificados como “frases” e “ndo-frases”,
e, ainda, em correspondéncias “parciais” e “provisérias” de sinais com as descri¢goes
estruturais?.

No rodapé:

1MELO, L. E. (Org.). Tépicos de Psicolinguistica Aplicada. Sdo Paulo: Humanista, 1999. passim

—
g) Cf. — confira '
Abreviatura usada para recomendar consulta a trabalhos de outros
autores ou a notas do mesmo trabalho.

Exemplo:

Assim como o ordenamento constitui 0 conjunto de regras sociais obrigatorias, o
direito subjetivo, como parte da juridicidade, ndo poderia ter diferente natureza e
finalidade, assumindo carater social tanto na origem como na missao que se destina a
desempenhar. O ato abusivo consiste na atuacéo anti-social®*.

No rodapé:

sa Cf. Carpena, 2003, p. 377-396.
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3 ELEMENTOS COMPOSICIONAIS

Cada tipo'de trabalho exigira um_elemento académico especifico para a

sua confeccdo. O académico devera observar bem qual serd o modelo indicado

) 4

A capa é o elemento obrigatério para todos os
modelos de trabalho e traz a identificagdo do documento:
0 nome da instituicdo a quem se destina o trabalho,
nome do autor, titulo do trabalho. Toda a digitacdo deve
ser feita em mailsculas, com fonte ARIAL 12,
espacamento de 1,5 cm, alinhamento centralizado em
negrito e sem pontuacgdo. A lombada € o espaco do lado
esquerdo do trabalho ou do livro onde ficara a costura ou
espiral de encadernagéo.

Figura 4 — Capa e lombada

para a glaboracao de sua atividade. Abaixo relacionaremos todos os itens

SEMINARIO TEOLOGICO BATISTA

DO LITORAL

NOME DO ACADEMICO

RESENHA CRITICA DO LIVRO
“O DNA DA LIDERANGA CRISTA”

DE RUBENS MUZIO
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3.1.2 Folha de Rosto

semwe a capa, também obrigatéria a todos
ota explicativa que orientara o leitor quanto a
, 0 nivel de requisito que o trabalho busca

, 0 programa que o académico cursa, o titulo

NOME DO ACADEMICO

RESENHA CRITICA DO LIVRO
“O DNA DA LIDERANGA CRISTA”

DE RUBENS MUZIO

Tarefa apresentada ao STBL,
como requisito parcial da matéria
“Lideranc¢a” dentro do programa
de Teologia para obtengdo do
titulo de Bacharel em Teologia.

Prof. Dr. Jorge Miller
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3.1.3 Folha de Aprovacao

Esta folha € obrigatéria para o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

guando de sua encadernacgao. Ela sera utilizada pela banca examinadora para

registro da aprovacao do candidato, se este for o caso. Logo, esta folha constara

do TCC apenas depois do

ou tese), o
instituicdo que
e sua

académica (Obtencéo doj
grau de ..), o nome do
orientador, a data da
aprovacgdo, se for este o
caso, o home e a titulacéao
de todos os componentes
da banca examinadora e a
instituicéo a qual

pertencem.

Figura 6 — Folha de aprovacgao

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de concluséo de curso apresentado ao Seminario Teoldgico Batista do Litoral
como requisito para a obtengdo do titulo de Bacharel em Teologia, sob a orientagdo
do Prof. Dr. Francis S. Chafer, aprovado em 10 de dezembro de 2008.

BANCA EXAMINADORA

Orientador(a):

Titulagdo, nome completo

STBL
Memobro:
Titulagdo, nome completo
Instituicdo de origem
Memobro:

Titulagdo, nome completo

Instituicdo de origem
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3.1.4 Dedicatéria, Agradecimentos e Epigrafe

Sao trés elementosopcionais no TCC.

A dedicatéria € um espaco reservado para a mencao de alguém que tenha

contribuido para a realizacao dotrabalho ou que o autor deseja homenagear. De

ntos.cCitam entidades ou pessoas que contribuiram de

confeccao dostrabalho. A formatacao ird seguir o corpo do

ADECIMENTOS’ deve ser escrita na primeira linha da
ico negrito, alinhamento centralizado e letras

eve-se iniciar o texto.

m pensamento ou frase que represente, tenha
inspirado ou dé alho. Deve estar posicionada na metade inferior da
pagina e ser trans sma maneira em que aparece em sua fonte. Tera
espacamento interlinear simples, recuada da margem esquerda em 8 cm. O
académico devera mencionar, logo abaixo da citagdo: o nome do autor, 0 ano e

a pagina da referida obra. Nao se deve usar recurso tipografico italico.

Figura 7 — Modelo D. A. E.

AGRADECIMENTOS

A Deus, pelo privilégio de servi-LO,
pela dadiva de Cristo e por agraciar-me

com a conclusédo desse curso.

Ao meu mentor, A orientadora, Profa.Naia, pelo
Carlos ~ Osvaldo tempo dedicado a leitura desta monografia
Cardoso Pinto, pela . .
inspiraco em e por sua pessoa que traz incentivo pela
minha jornada alegria e simplicidade.

académica.

A minha familia, Alice Osis, Renato
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Assim, se somos
competentes em nossa
tarefa [...] podemos
forcar o individuo, ou
pelo menos podemos
ajuda-lo a  prestar
contas, para si mesmo,
do sentido Gltimo de sua
prépria conduta.

Max  Weber, 1958,
p.152.

A relacéo s itens do trabalho é registrada no sumario. Como
elemento obrigatério (monc’aﬁa e TCC), traz as numeracdes dos capitulos e

secdes na mesma ordem em que aparecem na obra.

Cada item do sumario ird observar o espacamento entre linhas de 1,5 cm,
alinhamento a esquerda e com uma linha pontilhada para liga-lo ao numero da
pagina onde se inicia no trabalho. J& as se¢des primarias terdo espagamento
simples (1 cm).

Os titulos principais estardo em negrito. Quando parte de um titulo € maior
gue uma linha, devera continuar na linha seguinte logo abaixo da letra inicial
mais um espaco. O espacamento continua 1,5 cm. O limite & direita € ditado pelo
final da linha pontilhada, que liga os elementos e a indicacdo do nimero da

pagina inicial da secdo no texto.
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Figura 11 - Sumario

1 INTRODUGCAO

PROGRAMA

Base de Reflexao

5 ANALISE CRITICA

6 CONCLUSAO

REFERENCIAS

SUMARIO

2 DESCRIGAO DO PROGRAMA

3.1 ASPECTOS CULTURAIS NO BRASIL

3.3 TEMAS DO PROGRAMA

TEOLOGICOS DO PROGRAMA

4.1 ORIENTAGAO MASSIVA
4.2 ORIENTAGAO EXCLUSIVISTA
4.3 ORIENTAGAO NEOLIBERAL
4.4 ORIENTAGAO DE EMBOTAMENTO

4.5 TEOLOGIA DA PROSPERIDADE

4.5.2 Infalibilidade da Autoridade

4.5.3 Salvagéo pela Continuidade da Fé

3 IMPACTO SOCIO-EDUCATIVO DO

3.2 A REALIDADE DO TELESPECTADOR

4 PRESSUPOSTOS FILOSOFICOS E

4.5.1 Utilizagdo do Antigo Testamento como

3.1.7 Lista de llustracfes e Outros

A péagina para a lista de ilustracdes esta condicionada a necessidade do

trabalho. Se existirem fotografias,

figuras,

tabelas,

quadros,

mapas,

cronogramas (hiperlinks em trabalhos digitais) devem aparecer na mesma ordem
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em que ocorrem no trabalho e em paginas separadas se o numero delas for
maior que cinco itens. O titulo sera em letras mailsculas, centralizado, com
recurso tipografico negrito, espacamento de 1,5 cm entre as linhas e apds dois
espacos deve-se iniciar o primeiro item da lista em questédo. A ordem das listas
obedece a sequéncia: lista de ilustracdes, lista de fotografias ou figuras, lista de

tabelas, lista de quadros e lista de graficos.

Figura 12 — Lista de ilustracoes

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Margens do Trabalho ........ 10

Figura 2 — Numeragéo de Paginas ..... 12

Figura 3 — Secdes do Texto ............... 13
Figura 4 — Capa e Lombada................. 17
Figura 5 — Folha de Rosto ................... 18

Figura 6 — Folha de Aprovagéo ........... 19

A lista de abreviat’s e siglas
deve ser organizada levando em
consideracdo da ordem alfabética dos
itens. Coloca-se a abreviatura e em
seguida a expressao correspondente por

extenso.

Figura 13 — Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

AT - Antigo Testamento.

BDB - The New Brown, Driver and
Briggs Hebrew and English
Lexicon OT.

BF - H KAINH DIAQHKH, British and
Foreign Bible Society.

BHS - Biblia Hebraica Stuttgartensia.

BH - Biblia Hebraica Séfer.

BJ - Biblia de Jerusalém.

CBB - Convencéo Batista Brasileira.
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais dizem respeito ao conteudo de argumentacao do

trabalho, guarda todo o desenvolvimentordo tema proposto. Abaixo todos os

elementos textuais possiveis.

(

Item ©b grafias, projetos de pesquisa e TCC, € na

introducdo on respondera: o qué? por qué? (Objetivo e
justificativa do t como? (Qual método de pesquisa o académico
empregara — os instrumentas, os procedimentos, as ferramentas, os caminhos
para se atingir a finalidade do trabalho). A introducéo € a parte inicial do texto,
onde se expde o assunto como um todo, o plano de desenvolvimento do assunto

(subdivisdes do trabalho).

Somente nos projetos de pesquisa ela ndo reune a justificativa, os

objetivos, a metodologia e o cronograma, que sao tratados separadamente.



SEMINARIO TEOLOGICO BATISTA DO LITORAL

3.2.2 Justificativa

Ajustificativa®é um item separado da introducéo apenas nos projetos de
pesquisa e visa apresentar todos os_motivos pelos quais sera empreendida a
pesquisa dentro do tema proposto. O contetdo de uma justificativa deve
r dois aspectos: importancia ou relevancia do tema e a abrangéncia

do 0, ou seja, o relato do interesse da comunidade humana,

resente, em relacdo ao tema que se quer pesquisar®

e pesquisa {ntrodugéo, a justificativa, os objetivos, a
rama devem seguir-se imediatamente, sem forcar a

racao arabica crescente.
3.2.3 Objetivos

Os objetivos aparecem separados da introdugéo apenas nos projetos de
pesquisa. Aqui 0 académico mostrara os resultados aos quais pretende chegar
com seu trabalho. Devem ser propostos por verbos no infinitivo e que indiquem
acOes de pesquisa. Por exemplo: caracterizar, determinar, aplicar, exemplificar,

enumerar, buscar, avaliar, analisar, etc.10

A estrutura deste item apresenta um objetivo geral (principal) e objetivos
especificos. Aquele diz respeito a uma visdo abrangente, global, do tema

escolhido para pesquisa, enquanto estes apresentam carater mais concreto e

8 Nos outros trabalhos, a justificativa é apresentada como argumento no corpo da Introdugao.

.” MARTINS, Gilberto_de Andrade. Manyal para elaboracdo de monografias e dissertagdes.

2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1994

10 BERTONCELLO, Op.Cit. p.7
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detalhado, tendo funcéo intermediaria e instrumental, permitindo, por um lado,

atingir o objetivo geral, e por outro aplica-lo a situacdes particulares.!

Para a formulacdo do objetivo geral devem ser utilizados verbos que
admitam muitas interpretacfes, por exemplo: apreciar, entender, aperfeicoar,
julgar, aprender, melhorar, compreender, raciocinar, conhecer, saber,
desenvolver, verificar e dominar."Ja 0s objetivos especificos séo formulados com
verbos que admitem menos interpretacdes. Por exemplo: aplicar, exercer,
apontar, exemplificar, classificar, listar, comparar, marcar, numerar, distinguir,

relacionar, enumerar, traduzir.€ adquirir.?

(

A metod eparada da introducdo apenas nos projetos de
pesquisa. Ela 0 leitor-pesquisador 0s instrumentos, 0s
procedimentos, a ntas, os caminhos para se atingir a finalidade da
pesquisa. E a descri¢céo delda passo que sera dado no projeto de pesquisa e
dos recursos que serdo utilizados no trabalho. Por exemplo: tipos de
delineamento, amostragem por pesquisa, técnicas multiplas de coleta, tabulacao

e andlise de dados e formas do relatorio de todo esse contelido.

3.2.5 Cronograma

O cronograma aparece apenas nos projetos de pesquisa e especifica

todas as etapas do trabalho, apontando as atividades que o académico se

11 LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de metodologia
cientifica. 3. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Atlas, 1991.
12 BERTONCELLO, Op.Cit. p.8.
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propde a realizar em cada um dos meses de sua pesquisa, abrangendo desde o
seu inicio até o seu término. Cada fase prevista para o projeto devera estar
distribuida em sequéncia l6gica, tempo de duracéo e disponibilidade de recursos

materiais e humanos.

3.2.6 Desenvalvimento

jetivo. do desenvolvimento € o de comunicar os resultados
ante a exposicdo e a fundamentacdo légica do tema”,
ina e "Scheid'®>. Também pode fazer parte do
uras, tabelas, quadros, etc.) para completar ou

aclarar as i

3.2.7 Concluséao ’

A concluséao finaliza os relatérios de leitura, os artigos cientificos, as
monografias, os projetos de pesquisa e os TCCs. Nela o académico ira
apresentar, a partir dos objetivos que se propés a alcancar, as suas deducgdes
l6gicas e os resultados de seu empreendimento. Alguns alunos ndo dao o devido
valor a este item académico. Porém, ndo adianta realizar uma pesquisa

consistente do assunto sem que se chegue a uma conclusédo igualmente

13 BECKER, Fernando; FARINA, Sérgio; SCHEID, Urbano. Apresentacgdo de Trabalhos
Escolares. Sao Paulo: Editora Redacta, 1978. Apud LOUREIRO, Amilcar Bruno
Soares; CAMPOS, Silvia Horst. Guia para elaboracgéo e apresentacéo de
trabalhos cientificos. 2. ed. Porto Alegre: EDIPUCRS, 1999, p. 18.
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interessante. Terminar € tdo importante quanto comecar e desenvolver um

trabalho!

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais servirdo para o académico indicar as bases

uisa desenvolvidos por ele (questionarios, entrevistas,
esenhos d?belas, gréficos, mapas e outras figuras

e todos 0s documentos auxiliares que foram criados por

As referéncias bibliograficas, também conhecidas como ‘Bibliografia’, sdo
a reuniao das obras consultadas (fontes) pelo académico para a elaboracao do
seu trabalho. Esse elemento € obrigatério para todos os trabalhos, desde que
tenham utilizado base de pesquisa para sua confeccdo. A enorme gama de
fontes disponiveis para consulta fard com que o académico dispense atengao

redobrada para o inventario das suas referéncias.
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3.3.1.1 Organizacéao da Informacao de Autoria das Fontes

Autoria Exemplo
Um autor COSTA, Hermisten Maia Pereira da
Dois autores ARNDT, William F.; GINGRICH, F. W.
Trés autores BROWN, Francis; DRIVER, S.R.; BRIGGS, Charles
A.
Mais de trés autores KANE% P.A. etal

:2002

tos deveréo figurar juntos e ligados por hifen.
Por exemplo: rtyn. J& os que indicam parentesco deverao
ser registrados

MUNGUBA SOB

e imediatamente anterior a ele. Por exemplo:

| 4

3.3.1.2 Organizacdo da Informagdo de Volumes com Indicagdo de
Responsabilidade

Responsavel Exemplo

Organizador SHEDD, Russel Philip (Org.).

Coordenador GONCALVES, José Ernesto Lima (Coord.).
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Editor CAMPBELL, Donald K. (Ed.).

Compilador TAYLOR, Willian D. (Comp.).

Desconhecido FE para hoje — confiss&o batista de 1689 14,

Entidade ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS:

Denominacao BRASIL. Ministério da Educacéo *°.

Genérica

Denominacao Dupla BILBIOTECA NACIONAL (Brasil).

Fonte: Baseado na NBR 6023:2002

3.3.1 do Titulo dc?/olumes

O titulo ser reproduzidos assim como sao encontrados

no volume a s rtanto o académico ndo deve abreviar, em

hipotese alguma, subtitulo dos volumes. A separacédo entre titulo e

subtitulo se da por meio delis pontos.

Titulo Exemplo

Somente Titulo | ALVES, Rubem. Religido e Represséo.

AZEVEDOQO, Israel Belo. A celebracéo do individuo: a

Titulo e formac&o do pensamento batista brasileiro.
Subtitulo

14 A primeira palavra do titulo do documento deve figurar em letra maitiscula (CAIXA ALTA).
5 Publicacdo Governamental. Nesse caso a denominagdo genérica é precedida pelo nome do
Orgédo superior (CAIXA ALTA).
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3.3.1.4 Organizacao da Informacao de Edicdo do Volume

O registro da edicao é feita segundo a informagédo que consta na ficha

cartogréfica do volume. Por exemplo:

Edicéao Abreviatura para Registro

Da 22 edicdo em diante 2.ed.

. . 3.ed.rev.
Edicdo Revisada

: , . 4.ed.rev. e atual.
Edicdo Revista e Atualizada

. 5.ed.aum.
Edicdo Aumentada

, _ _ 6.ed.rev. e ampl.
Edicdo Revista e Ampliada

7.ed.rev. e expandida

Edicdo Revista e Expandida

Fonte: Baseado na NBR 6023:2002

3.3.1.5 Organizacéao da Informacao de Local de Edicdo do Volume

Localidade Registro
Como no Documento Sao Paulo
o Vicosa, RJ
Lugares HomoOnimos
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[S.1.] Sine loco

Local Desconhecido

Fonte: Baseado na NBR 6023:2002

3.3.1.6 Organizacgéo da Informacao de Editora e Data do Volume

Item Registro

Editora Como no Documento | STBL Digit@I

Mais de Uma Editora Sé&o Paulo: Teoldgica; Ed. Loyola
Editora Desconhecida [s.n.] Sine nomine
Data Como no Documento 2009

[2007 ou 2008]

Data Desconhecida no Todo | [20007?] — data provavel
ou em Parte [200 ] — década certa
[200?] — década provavel

2007 (impressao 2008)

Fonte: Baseado na NBR 6023:2002

A Editora deve ser mencionada como aparece no documento,
abreviando-se prenomes e excluindo as expressfes que designam natureza
juridica ou comercial, como ‘Cia.’ e ‘Ltda.’ (GIRELLO, 2004, p.8). Se no volume
existir mais de uma Editora ou localidade registra-se nas referéncias a primeira
citada ou a de maior destaque na pagina de rosto do volume. O ano de edicéo

sempre deve figurar em algarismos arabicos.
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3.3.1.7 Organizacao de Outras Informacdes

e Quando existirem varias obras do mesmo autor, ap6s a primeira
citagcdo, substitui-se-0 seu nome por um traco sublinear (equivalente a
seis espagos) seguido de ponto, respeitando-se, a partir dai, a
sequéncia alfabética dos titulos das obras:

. W. F. Phenomenology of spirit. New York: Oxford University Press,

nology (ﬁnd. New York: Harper and Row, 1967. 808

. The ph ry. New York: Dover, 1956. 438 p.

. The philosophy o’ght. Ontario: Batoche Books, 2001. 281 p.

e Um detalhe importante é o registro do numero de paginas do

documento, assim como aparece na Ultima pagina ou folha:

ALVES, Rubem. Religido e Repressdo. Sdo Paulo: Teoldgica; Ed. Loyola, 2005.
337 p.

SILVA, A. da. Hebraico Biblico. volume 1. Sdo Paulo: STBL Digit@al, 2008. 81
p.
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e Quando utilizar apenas parte de um documento devera registra-lo

assim:

ALVES, Rubem. “Converta-se o individuo e a sociedade se transformara”: a ética
social protestante. In ALVES, Rubem. Religido e Repressdo. Séo Paulo:
Teoldgica; Ed. Loyola, 2005. cap. 6, p. 257-283. 16

e Pode-se fazer referéncia a uma mesma obra em diferentes edi¢cdes:

O capital. Porto Alegre: Brasiliense, 1997. 337 p.

as que foram traduzidas para a lingua portuguesa podem ser
om ou sem o (S) nome (s) do (s) tradutor (es). Caso seja

era assim registrado:

HAWTHO
de Paulo e
Nova; Paulus;

IN, Ralph P.; REID, Daniel G. (Org.). Dicionario
de Barbara Theoto Lambert. Sao Paulo. Vida
1285 p.

e Quando n‘i;dos artigos de publicacdes periddicas o destaque

sera dado ao nome da revista:

ANGLADA, Paulo R. B. Orare et Labutare: A hermenéutica reformada das
Escrituras. Fides Reformata. Revista do Centro Presbiteriano de Po6s-
Graduacao Andrew Jumper. S&do Paulo, v. 1, janeiro-junho. 1997.

e Para registrar uma monografia, dissertacao ou tese consultada:

SILVA, A. da. Introducéo e traducfio do livro de Rute. 1985. 85 p. Monografia
(Bacharelado em Teologia) — Seminario Biblico Palavra da Vida, Atibaia, S&o
Paulo, 1985.

16 As aspas estdo presentes no capitulo do volume utilizado.
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e Para registrar documentos eletrénicos:

MICROSOFT, Project for Windows 95. Version 6.1. [S.l.]: Microsoft Corporation,
2007.1 CD-ROM.

retacdo da Biblia. Instituto
de aula, pdf., 2004. 4 p.

NICODEMUS, Augustus. Principios
Presbiteriano Mackenzie. Sao P

ras dos meses:

MESES PORTUGUES INGLES ESPANHOL FRANCES

Janeiro jan. Jan. ene. jan.
Fevereiro = | fev. l Feb. feb. fev.
Marco mar. Mar. marzo mars
Abril abr. Apr. abr. avr.
Maio maio May mayo mai
Junho jun. June jun. juin
Julho jul. July jul. juil
Agosto ago. Aug. agosto ao(t
Setembro set. Sept. sep. sept.
Outubro out. Oct. oct. oct.
Novembro nov. Nov. nov. nov.
Dezembro dez. Dec. dic. dec.

Abreviam-se as trés primeiras letras, seguidas de um ponto. Somente o més de
maio nao sofre abreviacdo. E inglés a abreviatura comeca em maiuscula.
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3.3.2 Glossario

O glossario Iho,
apresentando d er ?ritos utilizados pelo académico e seu

(s) significad m alfabética.

conforme a necessidade,

GLOSSARIO

Autografo — nome que se da ao
manuscrito do Novo Testamento que foi
escrito pelo autor biblico.

Variante — parte do texto grego
do Novo Testamento onde se verifica
variagao de palavras de um manuscrito
para outro.

3.3.3 Apéndice

O apéndice é utilizado facultativamente, ou seja, se houver necessidade
dentro do proprio trabalho. Ele apresentara todo o material elaborado pelo autor
e que foi utilizado para o levantamento de dados a confec¢éao do trabalho. Por
exemplo: questionérios, entrevistas, formularios, tabelas, gréaficos, desenhos,

mapas, organogramas, fluxogramas, cronogramas. A disposicdo do apéndice é
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semelhante a do glossario. Folha exclusiva, titulo centralizado, negrito,

mailsculo e na primeira linha. Esse item académico deve constar do sumario.

No inicio da folha o aluno devera escrever “Apéndice A” mais o titulo do

documento que serd incluido.
Se existir apenas um apéndice dispensa-se a letra “A”.

Todas as suas se¢fOes devem aparecer relacionadas no sumario.

Figura 15 — Apéndice

Apéndice A — Pesquisa pastores

1. O irméo ja leu toda a Confissdo de Fé
da Convencao Batista Brasileira?

APENDICES*
2. O irmédo ja& a ensinou, de forma
sistematica, a igreja?
3. O irmédo conhece a definicdo
hamartiol6gica da CBB?
4. Concorda com ela?
—

3.3.4 Anexos

O anexo é utilizado se mostrar-se necessério no trabalho. Aqui devem
figurar todos os documentos ou trabalhos auxiliares que néo foram criados pelo
autor. Por exemplo: regimentos, estatutos, legislacao, tabelas, quadros, etc.
Registre a fonte!

Figura 16 — Anexos
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ANEXOS

ANEXO 1 — MAPA DAS VIAGENS
MISSIONARIAS DO APOSTOLO
PAULO CONFORME O LIVRO DE
ATOS DOS APOSTOLOS
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